
केन्द्रीय इलेक्ट्रॉनिकी अभियाांत्रिकी अिसुांधाि सांस्थाि 
पिलािी (राजस्थाि) 333031 

    छुट्टी यात्रा रियायत (एलटीसी) आवेदन का प्रपत्र  
        APPLICATION FORM FOR GRANT OF LEAVE TRAVEL CONCESSION (LTC) 

 

आवेदन की ततथि Date of application_____________ 
 

1. िाम Name _____________________________ िदिाम Designation _____________________________ 
2. ददिाांक________________ से ददिाांक _____________ तक____________ददिों  की  अर्जित छुट्टी/आकर्स्मक छुट्टी 

देिे का अिुरोध र्जसके साथ ददिाांक  _______________िहले एवां ददिाांक _______________  बाद में जोड़ि ेकी 
अिुमनत सदहत  

 Leave required for ___________ days EL/CL from _________________to ____________________ 
   With permission to prefix ______________________ and suffix ______________________________ 
3. छुट्टी यािा ररयायात हेतु ब् लॉक वर्ि Block year for LTC ________________________________________ 
4. यािा हेतु प्रस् तापवत गांतव् य/गहृ िगर Home Town/Proposed Place to visit  _________________________ 
5. निकटतम रेलवे स् टेशि/हवाई अड्डा  Nearest Rly. Station/Air port__________________________________ 
6. िररवार के सदस् यों का पववरण र्जिके भलए ररयायत चादहए Details of family for whom concession required  

क्र.स. S.No. नाम Name आयु Age संबंध Relationship 
    

    

    

    

    

    

    
 

7. यदद िनत/ित् िी ककसी कायािलय में सेवारत हैं तो पववरण दें Whether spouse is working in any office; details 
thereof कायािलय का िाम Name of office___________________________________________________ 

8. यदद िनत/ित् िी ि ेछुट्टी यािा ररयायत  प्राप् त िहीां  ककया है तो सांबांधी कायािलय से इसका प्रमाणिि सांलग् ि ककया जािा  
चादहए । 

 Whether LTC is not availed by spouse; certification from concerned office should be enclosed 
9. यािा स्थािों का पववरण/Name of journey places   _______________________से/to ___________________ 
10. यािा आरांि तथा िूणि करिे की प्रस् तापवत नतथथ/Proposed date of commencement of outward and inward 

journey ____________________________ से /to ____________________   
          11.  रेल/हवाई यािा की प्रस् तापवत शे्रणी Proposed class of rail travel / Air Port_________________________ 
   

12. छुट्टी यािा ररयायत अथिम L.T.C. Adv.         अिेक्षित  Requested         अिेक्षित िहीां Not requested 
           13. जमािती के हस् तािर Signature of Surety __________________________________________________ 
        (अस् थायी कमिचारी के मामले में in case of temporary employee) 
 

ददिाांक ______________                         आवेदक के हस्तािर 
 
 
अिुमोददत/ अिुमोददत िहीां                 प्रिारी निणिय एकक/िैकेज/अिुिागाध्यि   
Approved/ Not approved       Head of Department 

   



 
 

कायाालय उपयोग हेत ु FOR OFFICE USE ONLY 
 

स् वीकायाता  प्रमाणपत्र ADMISSIBILITY CERTIFICATE 

 

निम् िभलखित छुटटी यािा ररयायत देय एवां स् वीकायि है, र्जसे नियमों के अिुसार स् वीकृत ककया जा सकता है: 

The following LTC is due and admissible, which may kind be sanctioned as per rule: 

 

श्री/श्रीमती/डॉ./सुश्री ________________________________ को उिके आवेदि में उर्ललखित िाररवाररक सदस् यों एवां 

स् वयां के भलए ब् लॉक वर्ि ___________________________ के भलए अखिल िारतीय / गहृ िगर अवकाश / गहृिगर के बदले 

अवकाश यािा ररयायत देय एवां स् वीकायि है । 

All India /Home town/In lieu of Hometown LTC for the block year ___________________ is due & 

admissible to Sh. / Mrs. / Dr. / Ms. ___________________________ for self and family members as mentioned is 

application. 

 

 

अवकाश यात्रा रियायत के दौिान देय / Details of admissible during LTC 

 

1.        श्री/श्रीमती/डॉ. /सुश्री ___________________________________ के िात ेमें शेर् ___________________ अर्जित   

       अवकाश ___________ Balance of E.L. in account of Sh./Mrs./Dr./Ms. _____________________________ 

 

2. अवकाश यािा ररयायत की अवथध / Period of Leave Travel Concession ___________________ से /to 

____________________  

  

3. यािा स्थािों का पववरण/Name of journey places   __________________से _________________________ 

 

4. अवकाश यािा ररयायत अथिम सदहत/त्रबिा अथिम with or without L.T.C. Advance.  
 

 

उियुिक्ट् त के सांदिि में  सिम प्राथधकारी से अिुरोध है कक ब् लॉक वर्ि _________________________ के भलए अखिल िारतीय/ 

गहृ िगर अवकाश यािा ररयायत/गहृिगर के बदले को अिुमोदि प्रदाि ककया जाए। 
 

In view of above, Competent Authority is requested to approve All India /Home Town/In lieu of Home 

Town LTC for the block year ___________________________. 

 

 

 

 

संबंथधत सहायक                        अनुभाग अथधकािी                                     प्रशासतनक अथधकािी/प्रशासन तनयंत्रक 
Dealing Assistant   Section Officer    Administrative Officer/CoA 

 

 
 
 

 

 


