
राजभाषा (संघ के शासक	य �योजन� के �लए �योग)�नयम,1976 

(यथा सशंो�धत, 1987) 
सा.का.�न. 1052 --राजभाषा अ
ध�नयम, 1963 (1963 का 19) क� धारा 3 क� उपधारा (4) के साथ 
प�ठत धारा 8 �वारा �द�त शि�तय� का �योग करते हुए, के$%&य सरकार �न(न)ल+खत �नयम 
बनाती है, अथा.तः-  
1. सं���त नाम, �व
तार और �ार�भ--  
(क) इन �नयम� का सं234त नाम राजभाषा (संघ के शासक�य �योजन� के )लए �योग) �नयम, 

1976 है। 
(ख) इनका 5व6तार, त)मलनाडु रा8य के )सवाय स(पूण. भारत पर है।  
(ग) ये राजप= म> �काशन क� तार&ख को �व�ृत ह�गे।  
2. प�रभाषाएं-- इन �नयम� म�, जब तक �क सदंभ! से अ$यथा अपे��त न होः-  
(क) 'अ
ध�नयम' से राजभाषा अ
ध�नयम, 1963 (1963 का 19) अ)भ�ेत है; 
(ख) 'के$%&य सरकार के काया.लय' के अ$तग.त �न(न)ल+खत भी है, अथा.तः-  
(क) के$%&य सरकार का कोई मं=ालय, 5वभाग या काया.लय;  

(ख) के$%&य सरकार �वारा �नयु�त Bकसी आयोग, स)म�त या अ
धकरण का कोई काया.लय; और  
(ग) के$%&य सरकार के 6वा)म�व म> या �नयं=ण के अधीन Bकसी �नगम या क(पनी का कोई 
काया.लय;  

(ग) 'कम.चार&' से के$%&य सरकार के काया.लय म> �नयोिजत कोई Eयि�त अ)भ�ेत है;  
(घ)'अ
धसू
चत काया.लय' से �नयम 10 केउप�नयम (4)के अधीन अ
धसू
चत काया.लय, अ)भ�ेत है;  
(ड़) '�ह$द& म> �वीणता' से �नयम 9 म> व+ण.त �वीणता अ)भ�ेत है ;  



(च) '3े= क' से Fबहार, हHरयाणा, �हमाचल �देश, मIय �देश, राज6थान और उ�तर �देश रा8य 
तथा अंडमान और �नकोबार �वीप समूह, �दKल& संघ रा8य 3े= अ)भ�ेत है;  
(छ) '3े= ख' से गुजरात, महाराMN और पंजाब रा8य और चंडीगढ़ संघ रा8य 3े= अ)भ�ेत है;  
(ज) '3े= ग' से खंड (च) और (छ) म> �न�द.Mट रा8य� और संघ रा8य 3े=� से )भ$न रा8य तथा 
संघ रा8य 3े= अ)भ�ेत है;  
(झ) '�ह$द& का काय.साधक Qान' से �नयम 10 म> व+ण.त काय.साधक Qान अ)भ�ेत है ।  
3. रा)य� आ+द और के$,-य सरकार के काया!लय� से /भ$न काया!लय� के साथ 
प0ा+द-  
(1) के$%&य सरकार के काया.लय से 3े= 'क' म> Bकसी रा8य या संघ रा8य 3े= को या ऐसे रा8य 
या संघ रा8य 3े= म> Bकसी काया.लय (जो के$%&य सरकार का काया.लय न हो) या Eयि�त को 
प=ा�द असाधारण दशाओं को छोड़कर �ह$द& म> ह�गे और य�द उनम> से Bकसी को कोई प=ा�द 
अंVेजी म> भेजे जाते हW तो उनके साथ उनका �ह$द& अनुवाद भी भेजा जाएगा। 
(2) के$%&य सरकार के काया.लय से--  
(क) 3े= 'ख' म> Bकसी रा8य या संघ रा8य3े= को या ऐसे रा8य या संघ रा8य 3े= म> Bकसी 
काया.लय (जो के$%&य सरकार का काया.लय न हो) को प=ा�द सामा$यतया �ह$द& म> ह�गे और 
य�द इनम> से Bकसी को कोई प=ा�द अंVेजी म> भेजे जाते हW तो उनके साथ उनका �ह$द& अनुवाद 
भी भेजा जाएगाः पर$तु य�द कोई ऐसा रा8य या संघ रा8य 3=े यह चाहता है Bक Bकसी 
5व)शMट वग. या �वग. के प=ा�द या उसके Bकसी काया.लय के )लए आश�यत प=ा�द संबX रा8य 
या संघ रा8य3े= क� सरकार �वारा 5व�न�द.Mट अव
ध तक अVेंजी या �ह$द& म> भेजे जाएं और 
उसके साथ दसूर& भाषा म> उसका अनुवाद भी भेजा जाए तो ऐसे प=ा�द उसी र&�त से भेजे जाएंगे 
;  

(ख) 3े= 'ख' के Bकसी रा8य या संघ रा8य 3=े म> Bकसी Eयि�त को प=ा�द �ह$द& या अंVेजी म> 
भेजे जा सकते हW।  
(3) के$%&य सरकार के काया.लय से 3े= 'ग' म> Bकसी रा8य या संघ रा8य3े= को या ऐसे रा8य 
म> Bकसी काया.लय (जो के$%&य सरकार का काया.लय न हो)या Eयि�त को प=ा�द अंVेजी म> ह�गे। 



(4) उप �नयम (1) और (2) म> Bकसी बात के होते हुए भी, 3े= 'ग' म> के$%&य सरकार के काया.लय 
से 3े= 'क'या'ख'म> Bकसी रा8य या संघ रा8य3े= को या ऐसे रा8य म> Bकसी काया.लय (जो 
के$%&य सरकार का काया.लय न हो) या Eयि�त को प=ा�द �ह$द& या अVेंजी म> हो सकते हW । 
पर$तु �ह$द& म> प=ा�द ऐसे अनुपात म> ह�गे जो के$%&य सरकार ऐसे काया.लय� म> �ह$द& का 
काय.साधक Qान रखने वाले Eयि�तय� क� संYया, �ह$द& म> प=ा�द भेजने क� सु5वधाओं और 
उससे आनुषं
गक बात� को Iयान म> रखते हुए समय-समय पर अवधाHरत करे। 
4. के$,-य सरकार के काया!लय� के बीच प0ा+द- 
(क) के$%&य सरकार के Bकसी एक मं=ालय या 5वभाग और Bकसी दसूरे मं=ालय या 5वभाग के 
बीच प=ा�द �ह$द& या अंVेजी म> हो सकते हW;  
(ख) के$%&य सरकार के एक मं=ालय या 5वभाग और 3े= 'क' म> ि6थत संलZन या अधीन6थ 
काया.लय� के बीच प=ा�द �ह$द& म> ह�गे और ऐसे अनुपात म> ह�गे जो के$%&य सरकार, ऐसे 
काया.लय� म> �ह$द& का काय.साधक Qान रखने वाले Eयि�तय� क� संYया, �ह$द& म> प=ा�द भेजने 
क� सु5वधाओं और उससे संबं
धत आनुषं
गक बात� को Iयान म> रखते हुए, समय-समय पर 
अवधाHरत करे;  
(ग) 3े= 'क' म> ि6थत के$%&य सरकार के ऐसे काया.लय� के बीच, जो ख[ड (क) या ख[ड (ख) म> 
5व�न�द.Mट काया.लय� से )भ$न हW, प=ा�द �ह$द& म> ह�गे;  

(घ) 3े= 'क' म> ि6थत के$%&य सरकार के काया.लय� और 3=े 'ख' या 'ग'म> ि6थत के$%&य सरकार 
के काया.लय� के बीच प=ा�द �ह$द& या अंVेजी म> हो सकते हW;  
पर$तु ये प=ा�द �ह$द& म> ऐसे अनुपात म> ह�गे जो के$%&य सरकार ऐसे काया.लय� म> �ह$द& का 
काय.साधक Qान रखने वाले Eयि�तय� क� संYया, �ह$द& म> प=ा�द भेजने क� सु5वधाओं और 
उससे आनुषं
गक बात� को Iयान म> रखते हुए समय-समय पर अवधाHरत करे ;  
(ङ) 3े= 'ख' या 'ग' म> ि6थत के$%&य सरकार के काया.लय� के बीच प=ा�द �ह$द& या अंVेजी म> हो 
सकते हW;  
पर$तु ये प=ा�द �ह$द& म> ऐसे अनुपात म> ह�गे जो के$%&य सरकार ऐसे काया.लय� म> �ह$द& का 
काय.साधक Qान रखने वाले Eयि�तय� क� संYया, �ह$द& म> प=ा�द भेजने क� सु5वधाओं और 
उससे आनुषं
गक बात� को Iयान म> रखते हुए समय-समय पर अवधाHरत करे ;  



पर$तु जहां ऐसे प=ा�द--  
(i) 3े= 'क' या 3े= 'ख' Bकसी काया.लय को संबो
धत हW वहां य�द आव\यक हो तो, उनका दसूर& 
भाषा म> अनुवाद, प=ा�द �ा4त करने के 6थान पर Bकया जाएगा;  
(ii ) 3े= 'ग' म> Bकसी काया.लय को संबो
धत है वहां, उनका दसूर& भाषा म> अनुवाद, उनके साथ 
भेजा जाएगा;  
पर$तु यह और Bक य�द कोई प=ा�द Bकसी अ
धसू
चत काया.लय को संबो
धत है तो दसूर& भाषा 
म> ऐसा अनुवाद उपल]ध कराने क� अपे3ा नह&ं क� जाएगी ।  
5. +ह$द- म� �ा�त प0ा+द के उ4तर-- 
�नयम 3 और �नयम 4 म> Bकसी बात के होते हुए भी, �ह$द& म> प=ा�द के उ�तर के$%&य सरकार 
के काया.लय से �ह$द& म> �दए जाएंगे ।  
6. +ह$द- और अ5ेंजी दोन� का �योग-  
अ
ध�नयम क� धारा 3 क� उपधारा (3) म> �न�द.Mट सभी द6तावेज� के )लए �ह$द& और अंVेजी 
दोन� का �योग Bकया जाएगा और ऐसे द6तावेज� पर ह6ता3र करने वाले Eयि�तय� का यह 
उ�तरदा�य�व होगा Bक वे यह सु�नि\चत कर ल> Bक ऐसे द6तावेज �ह$द& और अंVेजी दोन� ह& म> 
तैयार Bकए जाते हW, �नMपा�दत Bकए जाते हW और जार& Bकए जाते हW।  
7. आवेदन, अ7यावेदन आ+द-  
(1) कोई कम.चार& आवेदन, अपील या अ^यावेदन �ह$द& या अंVेजी म> कर सकता है।  
(2) जब उप�नयम (1) म> 5व�न�द.Mट कोई आवेदन, अपील या अ^यावेदन �ह$द& म> Bकया गया हो 
या उस पर �ह$द& म> ह6ता3र Bकए गए ह�, तब उसका उ�तर �ह$द& म> �दया जाएगा।  
(3) य�द कोई कम.चार& यह चाहता है Bक सेवा संबंधी 5वषय� (िजनके अ$तग.त अनुशास�नक 
काय.वा�हयां भी हW) से संबं
धत कोई आदेश या सूचना, िजसका कम.चार& पर तामील Bकया 
जाना अपे23त है, यथाि6थ�त, �ह$द& या अंVेजी म> होनी चा�हए तो वह उसे अस(यक 5वल(ब के 
Fबना उसी भाषा म> द& जाएगी।  



 

8. के$,-य सरकार के काया!लय� म� +ट�पण� का /लखा जाना -  
(1) कोई कम.चार& Bकसी फाइल पर �ट4पण या काय.व�ृत �हदं& या अंVेजी म> )लख सकता है और 
उससे यह अपे3ा नह&ं क� जाएगी Bक वह उसका अनुवाद दसूर& भाषा म> �6तुत करे।  
(2) के$%&य सरकार का कोई भी कम.चार&, जो �ह$द& का काय.साधक Qान रखता है, �ह$द& म> 
Bकसी द6तावेज के अंVेजी अनुवाद क� मांग तभी कर सकता है, जब वह द6तावेज 5व
धक या 
तकनीक� �कृ�त का है, अ$यथा नह&ं।  
(3) य�द यह �\न उठता है Bक कोई 5व)शMट द6तावेज 5व
धक या तकनीक� �कृ�त का है या 
नह&ं तो 5वभाग या काया.लय का �धान उसका 5व�न\चय करेगा।  
(4) उप�नयम (1) म> Bकसी बात के होते हुए भी, के$%&य सरकार, आदेश �वारा ऐसे अ
धसू
चत 
काया.लय� को 5व�न�द.Mट कर सकती है जहां ऐसे कम.चाHरय� �वारा,िज$ह> �ह$द& म> �वीणता 
�ा4त है, �ट4पण, �ा`पण और ऐसे अ$य शासक�य �योजन� के )लए, जो आदेश म> 5व�न�द.Mट 
Bकए जाएं, केवल �ह$द& का �योग Bकया जाएगा ।  
9. +ह$द- म� �वीणता-  
य+द �कसी कम!चार- ने-  
(क) मै�Nक पर&3ा या उसक� समतुKय या उससे उaचतर कोई पर&3ा �ह$द& के माIयम से 
उ�तीण. कर ल& है;या  
(ख) 6नातक पर&3ा म> अथवा 6नातक पर&3ा क� समतुKय या उससे उaचतर Bकसी अ$य 
पर&3ा म> �ह$द& को एक वैकिKपक 5वषय के `प म> )लया हो; या  
(ग) य�द वह इन �नयम� से उपाबX �`प म> यह घोषणा करता है Bक उसे �ह$द& म> �वीणता 
�ा4त है;  
तो उसके बारे म> यह समझा जाएगा Bक उसने �ह$द& म> �वीणता �ा4त कर ल& है ।  
 



10. +ह$द- का काय!साधक <ान- 
(1) (क) य�द Bकसी कम.चार& ने- 
(i) मै�Nक पर&3ा या उसक� समतुKय या उससे उaचतर पर&3ा �ह$द& 5वषय के साथ उ�तीण. 
कर ल& है; या  
(ii ) के$%&य सरकार क� �ह$द& )श3ण योजना के अ$तग.त आयोिजत �ाQ 

पर&3ा या य�द उस सरकार �वारा Bकसी 5व)शMट �वग. के पद� के स(ब$ध म> उस योजना के 
अ$तग.त कोई �न(नतर पर&3ा 5व�न�द.Mट है, वह पर&3ा उ�तीण. कर ल& है;या  
(iii ) के$%&य सरकार �वारा उस �न)म�त 5व�न�द.Mट कोई अ$य पर&3ा उ�तीण. कर ल& है; या  
(ख) य�द वह इन �नयम� से उपाबX �`प म> यह घोषणा करता है Bक उसने ऐसा Qान �ा4त 
कर )लया है; 
तो उसके बारे म> यह समझा जाएगा Bक उसने �ह$द& का काय.साधक Qान �ा4त कर )लया है। 
(2) य�द के$%&य सरकार के Bकसी काया.लय म> काय. करने वाले कम.चाHरय� म> से अ6सी ��तशत 
ने �ह$द& का ऐसा Qान �ा4त कर )लया है तो उस काया.लय के कम.चाHरय� के बारे म> 
सामा$यतया यह  समझा जाएगा Bक उ$ह�ने �ह$द& का काय.साधक Qान �ा4त कर )लया है। 
(3) के$%&य सरकार या के$%&य सरकार �वारा इस �न)म�त 5व�न�द.Mट कोई अ
धकार& यह 
अवधाHरत कर सकता है Bक के$%&य सरकार के Bकसी काया.लय के कम.चाHरय� ने �ह$द& का 
काय.साधक Qान �ा4त कर )लया है या नह&ं। 
(4) के$%&य सरकार के िजन काया.लय� म> कम.चाHरय� ने �ह$द& का काय.साधक Qान �ा4त कर 
)लया है उन काया.लय� के नाम राजप= म> अ
धसू
चत Bकए जाएंगे; 

पर$तु य�द के$%&य सरकार क� राय है Bक Bकसी अ
धसू
चत काया.लय म> काम करने वाले और 
�ह$द& का काय.साधक Qान रखने वाले कम.चाHरय� का ��तशत Bकसी तार&ख म> से उप�नयम (2) 
म> 5व�न�द.Mट ��तशत से कम हो गया है, तो वह राजप= म> अ
धसूचना �वारा घो5षत कर सकती 
है Bक उ�त काया.लय उस तार&ख से अ
धसू
चत काया.लय नह&ं रह जाएगा । 
 



11. मैनुअल, सं+हताएं, ��=या सबंंधी अ$य सा+ह4य, लेखन साम5ी आ+द-  
(1) के$%&य सरकार के काया.लय� से संबं
धत सभी मैनुअल, सं�हताएं और �Bcया संबंधी अ$य 
सा�ह�य, �ह$द& और अंVेजी म> �5वभा5षक `प म> यथाि6थ�त, मु�%त या साइ�लो6टाइल Bकया 
जाएगा और �का)शत Bकया जाएगा। 
(2) के$%&य सरकार के Bकसी काया.लय म> �योग Bकए जाने वाले रिज6टर� के �`प और शीष.क 
�ह$द& और अंVेजी म> ह�गे। 
(3) के$%&य सरकार के Bकसी काया.लय म> �योग के )लए सभी नामपd, सूचना पd, प=शीष. और 
)लफाफ� पर उ�क�ण. लेख तथा लेखन सामVी क� अ$य मद> �ह$द& और अंVेजी म> )लखी जाएंगी, 
मु�%त या उ�क�ण. ह�गी; 
पर$तु य�द के$%&य सरकार ऐसा करना आव\यक समझती है तो वह, साधारण या 5वशेष आदेश 
�वारा, के$%&य सरकार के Bकसी काया.लय को इस �नयम के सभी या Bक$ह&ं उपब$ध� से छूट दे 
सकती है। 
12. अनुपालन का उ4तरदा�य4व-  
(1) के$%&य सरकार के ��येक काया.लय के �शास�नक �धान का यह उ�तरदा�य�व होगा Bक 
वह-- 
(i) यह सु�नि\चत करे Bक अ
ध�नयम और इन �नयम� के उपबंध� और उप�नयम (2) के अधीन 
जार& Bकए गए �नदेश� का समु
चत `प से अनुपालन हो रहा है;और  
(ii ) इस �योजन के )लए उपयु�त और �भावकार& जांच के )लए उपाय करे ।  
(2) के$%&य सरकार अ
ध�नयम और इन �नयम� के उपब$ध� के स(यक अनुपालन के )लए 
अपने कम.चाHरय� और काया.लय� को समय-समय पर आव\यक �नदेश जार& कर सकती है ।  
 

 

 

 


